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1. Obijetivo:

El presente manual pretende ser un documento de consulta que facilite el
correcto uso y el adecuado mantenimiento de los elementos y materiales
suministrados e instalados en cada comunidad de cuidado.

2. Contenido:

A partir de las solicitudes diarias reportadas por los representantes de
todos y cada uno de los equipamientos de la SDIS, en las que se
evidencian no solo afectaciones en la infraestructura de las edificaciones
gue requieren Mantenimientos Preventivos y/o Correctivos, sino también
fallas por mal uso de los elementos, se ha elaborado un documento que
contiene las recomendaciones y sugiere los alcances de las intervenciones
que desde las sedes se deben implementar, llamando a estos
procedimientos “Mantenimiento Rutinario”. Este concepto hace referencia
al desarrollo de todas aquellas actividades que deben ejecutarse
continuamente para ofrecer condiciones aceptables de limpieza, seguridad
y comodidad a los usuarios y realizar acciones preventivas y necesarias
para que la infraestructura, se conserve técnicamente en las mejores
condiciones de funcionamiento.

Desarrollo

3. Metodologia de la actividad:

El dia 25 de febrero del 2026 se inicia la capacitacién en donde se quiere
dar a conocer el documento manual de mantenimiento y asi mismo adquirir
el conocimiento para aplicarlo dentro de la comunidad de cuidado de
manera correcta, se inicia por la tuberia y los diferentes puntos hidraulicos
gue hay en la infraestructura de la comunidad de cuidado, ya que es muy
importante mantener el abastecimiento y distribucién de agua potable,
entre ellos se considera como mantenimientos importantes:

-Lavamanos de sobreponer

-Bajante PVC agua lluvia

-Viga canal la cual se debe limpiar frecuentemente
-mezclador de lavaplatos
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- Sifén lavaplatos

Caja de inspeccion: se debe mantener en supervision y realizar
mantenimientos por lo menos cada 6 meses.

-llave automética lavamanos

-Aparatos sanitarios limpiarlo tanto adentro como afuera

-Duchas tipo teléfono

-drenajes es muy importante mantener esos drenajes libres de particulas.

Instalaciones eléctricas es importante que estas cumplan con la
normatividad vigente dentro del manual se estipulan algunas de las
condiciones que deben tener estas terminaciones eléctricas, dentro de
ellas es importante mencionar que el personal de talento humano conozca
gue para las zonas humedas las tomas deben ser diferentes, es importante
realizar mantenimientos preventivos y correctivos de lo que se presente en
la unidad operativa con el fin de evitar riesgos.

Para el tema de los acabados y cielo rasos se debe realizar mantenimiento
preventivo y correctivo del mismo con el fin de mantener la infraestructura
en Optimas condiciones, asi como el mantenimiento en zonas de humedad,
y pintura.

En cuanto a las ventanas vidrios madera cubierta y puertas se debe
cumplir también con lo que dice la normatividad vigente y se debe realizar
mantenimiento preventivo y correctivo de los mismos.

En cuanto a los equipos de cocina que son en acero inoxidable se debe
realizar limpieza y desinfeccion, mantenimientos preventivos y correctivos
con el fin de evitar el deterioro
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Finalmente se explica que es muy importante realizar el mantenimiento
preventivo de la trampa de grasas, minimo 1 vez por semana ya que esto
evita que se filtren solidos a los cuerpos de agua y asi mismo evita
contaminaciones y estar alerta por si se debe realizar mantenimiento
correctivo el cual evitaria inconvenientes dentro del normal funcionamiento

de la trampa de grasas.

Al finalizar se resuelven dudas e inquietudes.

4. Registro fotografico:
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HONOR 200 Srijart

NOTA ACLARATORIA: el registro fotografico original reposa en el drive de

la comunidad de cuidado

ebrerd del 2026 11:18:28 a.m.
. hogar Clarita Santos

5. Se anexa la lista de asistencia FOR-GD-023

Nombre

Cargo/Rol

Dependencia

Asistentes:

Angie Melissa Suarez cuitiva

Responsable

Comunidad de
cuidado hogar clarita

ambiental santos
Actividad Responsable Fecha limite
. nocer e implementar el ~
Compromisos Conocer e implementar e Todo el afio

Instructivo para el manejo de
roperia

Todos los
funcionarios

Préxima reunién

Marzo 2026

Elabordé

Angie Melissa Suarez cuitiva
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